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Feature 02

Consideraciones Generales

Aplicar a la convocatoria 

deseada

Revisar en el SAC, 

convocatorias vigentes.

Adjuntar documentos 

solicitados en la 

convocatoria.

Revisar en SAC el 

documento que NO se 

aprobó

Revisar vigencia de la 

convocatoria para poder 

subsanar.

Adjuntar y enviar 

documento solicitado
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Feature 03

Feature 02

Feature 01

Feature 03

Inscripción a la
Convocatoria

Subsanar 
documentos
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Aplicar a una convocatoria 

1. El estudiante debe ingresar a su SAC y solictud de práctica debe
ingresar ( aplica para práctica y pasantía), como se observa en la
imagen.

2. Una vez el estudiante ingresa debe seleccionar la asignatura como se
muestra a continuación.
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Aplicar a una convocatoria 

3. La actividad de solicitud de prácticas, permite al estudiante
aplicar a las diferentes ofertas que se encuentran vigentes.

En la primera pestaña el estudiante visualizará la información
del programa académico en el que está matriculado, en caso
de estar cursando mas de un programa el estudiante deberá
seleccionar el programa en el que va a solicitar la práctica.

Luego se visualiza el plan de estudios del estudiante y dentro
del formulario se tiene el campo de Asignatura asociada a la
práctica.
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Aplicar a una convocatoria 

4. Una vez aplica a la convocatoria, el estudiante debe adjuntar los documentos solicitados y oprimir el botón siguiente.
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Aplicar a una convocatoria 

5. El sistema le permite visualizar los documentos y el estudiante debe finalizar la solicitud. Automáticamente se genera un
mensaje.
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Subsanar documentos

1. El Estudiante debe ingresar al SAC por Adjuntar requisitos de
la Práctica.

2. Una vez ingresa debe revisar su convocatoria y subsanar los
documentos no autorizados, ( si la convocatoria no se
encuentra vigente debe comunicarse con el docente
encargado porque es el único que puede modificar la
vigencia de la convocatoria).
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Subsanar documentos

3. Una vez adjunte el documento, el estudiante puede
visualizar que el mismo corresponde.
Nota el estudiante puede subsanar las veces que requiera y al
su correo electrónico institucional le llegará la notificación de
aprobación de la información.


